
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ PHONG PHÚ

THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Dự họp xét hạnh kiểm học sinh 13g00

Họp phụ huynh giải quyết mâu thuẩn HS 

Họp HĐSP 15g40

Nhàn

Rà soát kết quả học kỳ I, duyệt DS hs nhận quà tết; họp HĐSP xét Hạnh 

kiểm lúc 13g

Trân

Tham gia hội thi kết mai;  Họp HĐSP xét Hạnh kiểm lúc 13g Vân

Dạy lớp; họp xét hạnh kiểm Hs Trùng Dương

Họp HĐ tháng 01/2022

Báo cáo công khai quyết toán năm 2020 

Phân bổ dự toán 2022

Hân

Xử lý CV đi đến

Họp HĐSP 15g40

Cập nhật đăng bộ học sinh năm học 2021-2022

Tới

Báo cáo dịch bệnh  Họp HĐSP Báo cáo kiểm diện Trang

Họp HĐSP Nhung

Tham gia hội thi kết mai, đào của huyện                                                                   

Họp HĐSP                                                                  

Tuân

Dự hội thảo sách GK TA 6 - 14g30 Nhàn
Chuẩn bị quà tết cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn; Dự hội thảo góp ý 

sách Tiếng Anh 6 lúc 14g30. Hoàn thành báo cáo thi đua cụm.
Trân

Chuẩn bị quà HS khó khăn Vân

Chuẩn bị kế hoạch phát quà HS khó khăn

Dạy theo TKB

Trùng Dương

Xuất dữ liệu phần mềm quản lý tài sản 2021, in sổ, các báo cáo về TSCĐ

Thực hiện thủ tục hủy lai theo CV: 7295/CCTBC-TTHT

Hân

Xuử lý CV đi đến

Công tac PGD lây GGT chuyển đi

Cập nhật đăng bộ

Tới

Báo cáo dịch bệnh 

Cập nhật thông tin tiêm chủng

Báo cáo kiểm diện

Gửi danh sách học sinh tiêm vét mũi 1, mũi 2

Trang

Báo cáo công tác sơ kết HKI Nhung

Sửa máy chiếu phòng Bô môn sinh 4 Tuân

Dự hội thảo góp ý sách Tiếng Anh 6 lúc 14g30 GV Tiếng Anh

Trao quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn 8g

Họp chi bộ tháng lúc 9 giờ

Họp giao ban HT triển khai hoạt động phòng chống dịch

Nhàn

Trao quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn 14g; Họp chi bộ tháng 01 lúc 

9 giờ
Trân

Họp Chi bộ 9g

Trao quà học sinh nghèo

Vân

Trao quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn 8g

 Họp chi bộ tháng 01 lúc 9 giờ
Trùng Dương

Cập nhật phầm mềm Imas Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ

Gửi kế hoạch gương điển hình tiến tiến giai đoạn 2021-2025 -->36a

Tới

Báo cáo dịch bệnh 

Cập nhật thông tin tiêm chủng

Báo cáo kiểm diện

Trang

Nhung

Kiểm kê, tổng họp các thiết bị cần bổ sung cho các Tivi Tuân

Họp chi bộ 9g Đảng viên

Kiểm tra dạy học trực tuyến Nhàn

Học lớp TPT Trân

Chấm hội thi tặng quà cho em Vân

Trùng Dương

Cập nhật phầm mềm Imas Hân

Làm hồ sơ học bạ cho cho HS chuyển đi

Kiểm tra học bạ lớp 6

Xử lý công văn đi đến

Tới

Báo cáo dịch bệnh  Cập nhật thông tin tiêm chủng Báo cáo kiểm diện  Tổng hợp danh sách học sinh chưa tham gia BHYTTrang

Phục vụ bạn đọc Nhung

Làm sơ đồ phòng học và gắng bảng tên lớp về đúng theo sơ đồ Tuân

Kiểm tra dạy học trực tuyến Nhàn
Xây dựng kế hoạch năm của chi bộ, chương trình giám sát năm, kế hoạch 

khắc phục hạn chế khuyết điểm; chuyên đề.
Trân

 kế hoạch hoạt động dạy onlie Vân

Dạy theo TKB Trùng Dương

Cập nhật phầm mềm Imas Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật vb, chứng chỉ BD vào phần mềm QL:CBCCVC

Tới

Báo cáo dịch bệnh 

Báo cáo kiểm diện
Trang

Sắp xếp lại kho sách. Nhung
Vệ sinh phòng Thực hành Hóa                                                                                    

Sữa chữa các vòi nước của phòng Thực hành Hóa bị hỏng
Tuân

Thứ bảy 29/01 Toàn trường

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn
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Từ ngày 24/01 đến 30/01/2022

Hai  24/01

Thứ ba  25/01

Thứ tư  26/01

Thứ năm 27/01

Thứ sáu 28/01


